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1. Convocatodria da Assembleia Geral (AG)

1.1PRAZO
Entre a divulgacdo da convocatdria e a data da reunido deverdo mediar, pelo menos, 21 dias.

No entanto, entendemos que deve ser considerado um prazo superior, tendo em conta (i)
o prazo habitualmente necessario para as publicacoes no site do Ministério da Justica e (ii)
os prazos legais para o aditamento de assuntos a ordem de trabalhos e a apresentacdo de
propostas.

1.2. CRONOGRAMA
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Envio de convocatéria para publicacdo

Publicacdo / divulgacao da convocatéria

Divulgagdo da informacdo prévia obrigatdria

Prazo parainclusdo de novos assuntos e respectivas propostas

Envio de convocatoria aditada para publicagao

Publicacdo / divulgacdo da Convocatéria aditada

Prazo para disponibilizacdo de propostas pelos accionistas
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Envio de propostas referidas em G. para publicagdo

Publicacao / divulgacao das propostas em G.

J.  Prazominimo entrel. e K.

K. Assembleia Geral

1. Neste guia serdao apenas objecto de analise as regras e disposicoes legais aplicaveis as sociedades emitentes de accoes
admitidas a negociacao em mercado regulamentado (“Sociedades Cotadas”). Com efeito, algumas das disposicoes/regras
aquireferidas ndo se aplicam as sociedades fechadas, nem as sociedades abertas cujas accoes nao se encontrem admitidas.
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1.3. CONTEUDO

Da convocatdria deverdo constar os seguintes elementos:

A firma, tipo, sede, conservatdria de registo comercial, nimero de pessoa colectiva
e capital social;

O lugar, dia e hora da reunido da Assembleia Geral (“AG");
A espécie ordinaria ou extraordindria da AG;

Os requisitos a que a participacdo e o exercicio do direito de voto poderdo estar
subordinados;

A ordem de trabalhos;
A descricdo do modo como o voto por correspondéncia se processa;

Os procedimentos de participagdo na AG, incluindo, inter alia, a data de registo (conforme

definida abaixo);

O procedimento a respeitar pelos accionistas para o exercicio dos direitos de inclusdo de
assuntos na ordem de trabalhos, de apresentacao de propostas e de informacao em AG;

O procedimento a respeitar pelos accionistas para a sua representacdo na AG;
O local onde o formulario de representacdo se encontra disponivel;

O local e forma como podem ser obtidos os documentos e propostas de deliberacao
aapresentara AG.

2. Informacao Preparatdria da AG

Na data da divulgacdo da convocatéria da AG devem ser facultados a consulta dos accionis-
tas, na sede da sociedade e no respectivo site (onde serdo mantidos por 1 ano), os seguintes
elementos:

Os nomes completos dos membros dos 6rgaos de administracdo e de fiscalizacao, bem
como da mesa da assembleia geral;

A'indicacdo de outras sociedades em que os membros dos érgaos sociais exercam cargos
sociais (salvo sociedades de profissionais);
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As propostas de deliberagdo a apresentara AG pelo 6rgao de administracao, bem como os
respectivos relatérios ou justificacao;

Quando se trate de AG electiva:

- Os nomes das pessoas a propor e as suas qualificagdes profissionais e actividades
profissionais nos ultimos 5 anos;

-On.°deacgbes dasociedade de que sao titulares;
Quando se trate da AG anual:
- Orrelatdrio de gestdo e as contas (incluindo, o relatério de governo societario);

- Os demais documentos de prestacdo de contas, incluindo a certificacao legal das
contas e o parecer do 6rgao de fiscalizacao;

A convocatoria para a AG;

O n.°total de accoes e de direitos de voto na data da divulgacdo da convocatdria, incluindo
os totais separados por cada categoria de accdes, se aplicavel;

Os formularios do documento de representacdo e de voto por correspondéncia; e

Os demais documentos a apresentar a AG.

. 3. Convocacao, Ordem de Trabalhos e Propostas

Convocacao da AG e Inclusao de novos assuntos na ordem de trabalhos

Os accionistas que, individual ou conjuntamente, detenham acg¢des correspondentes a,
pelo menos, 2% do capital social podem requerera convocagao de uma AG e ainclusdao de
novos assuntos na ordem de trabalhos.

Este requerimento deve (i) ser dirigido, por escrito, ao Presidente da Mesa da AG, (ii) nos 5
dias seguintes a publicacdo da convocatdria e (iii) deve ser acompanhado das propostas
de deliberagdo para cada assunto.

Os novos assuntos incluidos na ordem de trabalhos e as respectivas propostas devem ser
divulgados, pela mesma forma de divulgacao da convocatéria, logo que possivel e, em
todo o caso, até a Data de Registo, conforme definida infra.
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Apresentacdo de Propostas

Os accionistas que, individual ou conjuntamente, detenham acgdes correspondentes a,
pelo menos, 2% do capital social podem requerer a inclusao de propostas de deliberacao
relativas a assuntos constantes da ordem de trabalhos.

Este requerimento deve (i) ser dirigido, por escrito, ao Presidente da Mesa da AG, (ii) nos
5 dias seguintes a publicacao da convocatdria e (iii) juntar a informacao que deve acom-
panhar a proposta.

As propostas de deliberacao e a informagdo que as deva acompanhar deverao ser divul-
gadas, pela mesma forma de divulgacdo da convocatéria, logo que possivel e, em todo o
caso, até 10 dias antes da data da AG.

Uma vez que todos os accionistas legitimados a participar na AG podem ai discutir e votar,
a lei continua a deixar as seguintes duvidas (a decidir pelo Presidente da Mesa): Os accio-
nistas podem apresentar propostas em AG? Para tanto necessitam de deter 2% do capital
social?

Com efeito, se por um lado o direito de apresentar propostas parece ser uma faculdade
de qualquer accionista indissocidvel do préprio direito de discussdo em AG, por outro a
admissdo de propostas em AG prejudica os accionistas que votem por correspondéncia ou
que tenham conferido instru¢des a representantes.

Estas questoes deveriam ser objecto de esclarecimento de modo a evitar futuros litigios e
interpretacdes dispares por parte das sociedades.

4. Participacao, Votacao e Representacao na AG

4.1. PARTICIPACAO E VOTACAO NA AG?

Data de Registo

Pode participar na AG o accionista que as Oh do 5.° dia de negociacao anterior a sua reali-
zagdo (“Data de Registo”) for titular de ac¢oes que Ihe confiram pelo menos 1voto.

Tal direito ndo é prejudicado pela transmissdo das accdes depois da Data de Registo nem
depende do seu bloqueio.

2. Em 22.02.2011 foram divulgadas as “Recomendacioes da CMVM em face do Novo Regime da Participacdo nas Assembleias
Gerais das Sociedades com Ac¢oes Admitidas ao Mercado Regulamentado” disponivel aqui (“Recomendagdes da CMVM”).



http://www.cmvm.pt/CMVM/Recomendacao/Recomendacoes/Pages/Recomenda%C3%A7%C3%B5esdaCMVMemfacedoNovoRegimedaParticipa%C3%A7%C3%A3onasAssembleiasGeraisdasSociedadescomAc%C3%A7%C3%B5esAdmitidasaoMercadoRegulamentad.aspx
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Legitimacao para votar em AG

O accionista que pretender participar na AG devera declaréa-lo, por escrito, até as 23h59m
do dia anterior a Data de Registo: (i) ao Presidente da Mesa da AG e (i) ao Intermedidrio
Financeiro (“IF") junto do qual a conta de registo individualizado se encontre aberta®.

Em acréscimo, o IF devera remeter ao Presidente da Mesa da AG, até as 23h59m da Data de
Registo, o n.° de accdes registadas em nome do seu cliente naquela data.

Em ambos os casos, tais declaracdes podem ser enviadas por correio electrénico.

De acordo com as Recomendacoes da CMVM, o Presidente de Mesa da AG podera optar
pela recepcao de uma declaragdo tnica por via do IF, desde que (i) se respeite o principio
subjacente a titularidade das ac¢oes na Data de Registo, (i) o procedimento seja geral e nao
discriminatorio e (iii) tal opcao conste expressamente da convocatoria.

Quem tiver declarado aintencdo de participar na AG e transmitir as acgdes entre a Data de
Registo e o fim da AG devera comunicé-lo ao Presidente da Mesa da AG e a CMVM.

Actuacdo por conta de outrém

Os accionistas que, a titulo profissional, detenham ac¢ées em nome préprio, mas por conta
de terceiros, poderao votar em sentido diverso com as suas ac¢des.

Para o efeito, devem apresentar ao Presidente da Mesa da AG até as 23h59m do dia anterior
aData de Registo, (i) aidentificacdo de cada cliente e o n.° de accoes a votar porsua conta e
(i) as instrugoes de voto especificas para cada um dos pontos da ordem de trabalhos, dadas
por cada um dos seus clientes.

De acordo com as Recomendagdes da CMVM, o Presidente da Mesa da AG podera considerar
como meio de provasuficiente e proporcional dos elementos referidos em (i) e (ii) supra, uma de-
claracdo de responsabilidade do accionista profissional na qual este confirme que recebeu ins-
trugdes de voto especificas para cada ponto da ordem de trabalhos, por parte de cada cliente.

4.2. CRONOGRAMA
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Envio de declaracao do acionista até as 23h59m

Data de Registo (Ohoras); envio de declaragdo do IF até as 23h59m

Prazo entre Data de Registo e AG.
AG.
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3 Deacordo com as Recomendagbes da CMVM, em caso de divergéncia entre as declaracoes enviadas ao Presidente da
Mesa da AG e ao IF, deverd prevalecer esta tltima, salvo se for apurado que esta tltima continha erros ou insuficiéncias. A
CMVM recomenda ainda que a declaragdo do IF seja apresentada sob a forma de listagens electrénicas por eles enviadas,
contendo o nimero de identificacao fiscal e a posicao dos seus clientes que manifestaram intencao de participarna AG.
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4.3.REPRESENTACAO

= Actualmente, é permitidaanomeacao de diferentes representantes relativamente a accoes
detidas em diferentes contas de valores mobiliarios.

= O documento de representacdo pode ser entregue ao Presidente da Mesa da AG por cor-
reio electrénico, no prazo maximo previsto no n.° 3 do art. 378.° do Cédigo das Socieda-
des Comerciais (“CSC”): 10 / 5 dias antes da data da realizacdo da AG, consoante a mesma
seja convocada por publicagdo ou por carta registada.

= Ainda que aredaccdo da lei suscite varias duvidas, as quais nos parecem carecer de escla-
recimento, tendemos a considerar que se devera optar pela solugao mais favoravel a parti-
cipacdo do accionista na AG, ou seja, a cautela, o documento de representacdo devera ser
enviado no prazo fixado na convocatoéria, o qual ndo deve sersuperior aos 5 dias anteriores
aAG.

= Deacordo comasRecomendagdes da CMVM, ndo se vislumbra qualquer razdo para que
o prazo de envio do documento de representacao seja diferente e mais exigente do que
o prazo para o envio da declaragdo de intengdo de participacao na AG. Caso os estatutos
estabelecam um prazo ainda mais curto, serd esse o prazo a atender para o efeito, porque
mais favoravel aos interesses dos accionistas e a uma maior representatividade destes
na AG.

5. Conteudo da Acta

Para além dos elementos previstos no art. 63.° do CSC*, a acta da AG deve conter (i) o n.°
total de votos emitidos; (ii) a percentagem de capital social representado correspondente
ao n.° total de votos emitidos; e (iii) o n.° de accdes correspondente ao n.° total de votos
emitidos (tais elementos deverao ser divulgados no site, em regra, no prazo de 15 dias ap6s
o encerramento da AG).

4 Oart. 63.°do CSC estabelece que a acta deve conter: (i) identificacdo da sociedade, o lugar, o dia e a hora da reuniao;
(i) nome do Presidente e dos Secretarios; (iii) lista de presencas; (iv) ordem de trabalhos constante da convocatdria; (v)
referéncia aos documentos e relatorios submetidos a AG; (vi) teor das deliberacdes tomadas; (vii) resultados das votagoes;
e (viii) sentido das declaragées dos accionistas, se estes o requererem.
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